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Licencias y Reintegros en SIGERH

El SIGERH es el sistema integral de Gestiobn de Recursos Humanos. A través
de este sistema los miembros de Carrera del Investigador (CIC) y del Personal de
Apoyo a la investigacion (CPA), gestionaran las licencias académicas y generales
que estan establecidas en el Estatuto de las Carreras y en el Régimen de
Licencias, Justificaciones y Franquicias (Dto. 3413/79), como asi también los
Reintegros al finalizar las mismas.

El médulo Licencias, componente del sistema de Recursos Humanos SIGERH, es
una aplicaciéon segura a la que se puede acceder a través de una plataforma web
(INTRANET) y por medio de un navegador de Internet.

Ingreso al Sistema

El acceso al sistema se realiza a través de la Intranet del CONICET utilizando de
la ventana que esta en la parte superior derecha de la pagina web del Consejo
(www.conicet.gov.ar) o] bien a través de la direccion
https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp.

Para acceder al mismo tendra que utilizar el nombre de usuario y la contrasefia
habitual. En caso que sea la primera vez que ingresa al sistema, se le asignara
una contrasefia por correo electronico, la cual debera cambiar por una que le
resulte facil de recordar.

@ Intranet coniceT

Identificacion de usuario Recomendaciones

Este servicio es exclusivo para usuarios registrados.

. Para acceder debe ingresar su Nombre de Usuario y su
Usuario = : L "
Contrasefia y clickear "Ingresar”.
El Nombre de Usuario es el que eligié cuando se registro.
Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su
Bonirasera ’ ‘ contrasefia.

;0LVIDO SU CONTRASERA O USUARIO? Preferentemente acceda desde una PC conocida y de
confianza.
Usuario bloqueado o recuperacion de contrasefia:
a—a———— Al 5° intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
REGISTRARSE ’ INGRESAR automaticamente bloqueado. En tal caso clickee aqul para
I obtener una nueva contrasefia.

En caso de persistir el inconveniente, complete el formulario
que se encuentra aqul

Ayuda - Términos y Condiciones



http://www.conicet.gov.ar/
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Una vez ingresada la contrasefa, aparece una pantalla informativa dividida en los
iconos donde se ven los sistemas y los roles de acuerdo a los que el usuario tenga
habilitados.

El sistema que debe seleccionar es SIGERH y el rol “Usuario”.

Intranet A Scn

INICIO MIS DATOS CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION AYUDA O CERRAR

o Accesos
[ SIGERH Sox:00 SISTEMAS BESEA7Y
Recibo de haberes
Administrador RQOLES Usuario Administrador Carrera Solicitud de licencias

Acceso asuCV

Certificante Sede Usuario TODOS

Rol Usuario

Al acceder al médulo de “Usuario” se podra visualizar, a través de las distintas
solapas, informaciones personales que puede consultarse como: Liquidaciones,
Datos personales, Transacciones o realizar gestiones a través de la solapa de
Solicitudes.

Usuario
1/7/2024

ciones PE!E,JUA_N @gEﬁ]-_I

DATOS 4 A CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONES SOLICITUDES  CERTIFICACION TRAMITES

quu] 1ar\0rw

3 sus liquidaci de hab de los ultimos 3 meses, i le el periodo, la descripcion, el nimero
de recibo y el importe neto. También podra acceder al detalle similar al del recibo de haberes.

Datos Personales - Foto Carnet - Datos de Contacto - Datos Liquidacién
g Lugar de Trabajo - Datos Familiares - Formacién Académica
Le permmra consultar y modtﬂcar sus Datos Personales, Foto carnet, Datos de constacto, Datos de Liquidacion, Lugar de Trabajo, Datos
En caso de que modifique sus datos, de ser necesario se verificaran los mismos. Podra hacer un
segulmlento de sus modificaciones en Transacciones.

Transacciones

Le permitira accedef al registro de todas las modificaciones de sus datos personales que usted hubiera ingresado al sistemayala
por el Dpto. ini ion de Personal cuando la hubiera.

Solicitudes Consultas - Credencial - Licencias/Ausentarse - Reintegro

Le permitira |ngresar consultas acerca de sus Ilquldauones datos personales, cemﬁcacnones y accedef luego alarespuesta generada
I

por el Dpto. A i ion de Personal. Asi ep garla dela

Certificaciones Certificacion
Lep ira ltar sus certificaci de servicios de los ultimos 3 meses.

Tramites Alta en Trémite
Le permitira consultar los tramites de Alta.

GHICRT Julio 2024

0 |

_8_
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REINTEGRO DE LICENCIA

Al ingresar a la solapa “Solicitudes” debera seleccionar el menu “Reintegro”. A través
de la Solapa “Reintegro” el USUARIO gestionara las solicitudes de reintegros que
corresponda.

Una vez en ese sitio se despliega en la pantalla un cuadro denominado
“REINTEGROS”. Dentro de este cuadro se puede observar:

« CODIGO: Es el numero que identifica el tramite iniciado.

« FECHA DE REINTEGRO: indica la fecha que el usuario se reintegra.

« LICENCIAS: se listan las licencias vinculadas al tramite de reintegro.

< ESTADO: indica en gué situacion se encuentra el tramite.

CONICGET Consejo Nacional de Investigacion O G \
onsejo Nacional de Investigaciones PEREZ, JUAN
( x = Cientificas y Técnicas Usuario (b] ERH
15/7/2024
DATOS 5 Z CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESER={0]8[siaaiis)=-38 CERTIFICACION TRAMITES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | AyudaEsc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

Un registro encontrado. 1

NUEV( cODIGO FECHA DE REINTEGRO LICENCIAS ESTADO =
Ver 2042024 12/07/2024 2012024002325700 - ART. 10(D) - Accidente de Trabajo Enviado
o 000024100 B

Un registro encontrado.1

SOLICITUD DE REINTEGRO

Una vez concluida la licencia, el “usuario” debera presentar su reintegro. El
reintegro tiene el mismo mecanismo que la solicitud de licencia. Se debe ingresar a
la solapa de “Solicitudes” y luego al submenu de “Reintegro”.

Se despliega un cuadro denominado “Reintegros”. Aqui el usuario seleccionara la
solapa “NUEVO”.

CONICET Consejo Nacional de Investigacione ‘1] GERH
sejo N al de Investigaciones PEREZ, JUAN
Cientificas y Técnicas Usuario (b -
15/7/2024
DATOS 5 i CERRAR SESION
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESER=l0 /8 [siain )23 CERTIFICACION TRAMITES
Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | deria | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

Un registro encontrado.1

NUEV cODIGO FECHA DE REINTEGRO LICENCIAS ESTADO =
Ver 2042024 12/07/2024 2012024002325700 - ART. 10(D)_- Accidente de Trabajo Enviado
+et 000024100 - - e

Un registro encontrado.1
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FORMULARIO DE SOLICITUD

Una vez que el usuario ingres6 a la solapa “NUEVO” se despliega un
“Formulario de Solicitud” en el cual aparece el cuadro de “Reintegro”.

Aqui se extiende el campo “Fecha”. Por defecto, figura el dia posterior al Ultimo dia de
la licencia préoxima y aprobada, que tiene la fecha de finalizacién anterior al dia actual.

En el cuadro “Licencias que se asociaran al Reintegro” podra ver aquellas
licencias que se van a vincular al reintegro. Las cuédles seran todas aquellas
anteriores a la fecha de reintegro ingresada y que aun no fueron reintegradas.

—
estigaciones ~ 2
stigaciones PEREZ, JUAN
Usuario ‘b]GERH
1/7/2024
DATOS g i CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESERS{elR[s3p8l0]=8 CERTIFICACION TRAMITES
Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | deria | Dias disponibles de | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO
- Fecha:+ [01/09/2024 |7
LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO
cODIGO DESDE HASTA GRUPO CLASE TIPO ESTADO
Licencias,
o 3 .. ART.10(D) -
Franquicias, Licencia a
2012024002475000 01/08/2024 31/08/2024 Justificaciones y General #g:;g%\te de Aprobado
Ausencias i
Licencias,
sld . . ART.10(D) -
Franquicias, Licencia 2
2012024002474900 01/07/2024 30/07/2024 Justificaciones y ot #::acblg?te de Aprobado
Ausencias d
GUARDAR | | VOLVER

El usuario puede modificar la fecha si asi lo desea.

Si la nueva fecha incluye otras licencias a reintegrar, debera seleccionar el botén
“ACTUALIZAR” para poder visualizarlas.

Aclaracion: No sera posible “guardar” o “enviar” el tramite en caso de maodificar la
fecha y no “ACTUALIZAR” las licencias.

CONICET | jylio 2024

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccion de Informatica
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_—
Consejo Nacional de Investigaciones PEREZ, JUAN S] GERH
entificas y Técnicas Usuario ‘ >
1/7/2024
DATOS 3 i CERRAR SESION
PRINCIPAL LIQUIDACIONES PERSONALES TRANSACCIONESER=o/R(s318ls =588 CERTIFICACION TRAMITES
Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de es | C Ita | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO

P ————————

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO

CODIGO DESDE = HASTA © GRUPO © CLASE - TIPO © ESTADO-
Licencias, ART. 10(D) -

Franquicias, Licencia
2012024002474900 01/07/2024 30/07/2024 ;| sitioo tiohas y General

Ausencias

Accidente de Aprobado
Trabajo

[ cuaroar | [ vowver |

Una vez ingresada la fecha de reintegro deseada, podra crear la solicitud
seleccionando el botén “GUARDAR”.

Una vez creada la solicitud, el usuario tiene también la opcion de “Modificar” la
fecha de reintegro antes de enviarlo o “Volver” para dejar grabado el formulario y
enviarlo cuando lo desee.

Estas opciones las puede realizar a través de los botones “MODIFICAR” y
VOLVER?”, que se encuentran en la parte inferior derecha del formulario.

CONICET | jylio 2024

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccidon de Informatica
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CONICET ) ) —
Consejo Nacional de Investigaciones PEREZ, JUAN S]GERH
Cientificas y Técnicas Usuario (
PRINCIPAL  LIQUIDACIONES DATOS _  rpansaCCIONES|RCSIMEIIN= CERTIFICACION  TRAMITES CERRAR SESION
PERSONALES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | AyudaEsc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO

Fecha: [31/07/2024 |

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO

cODIGO DESDE = HASTA = GRUPO % CLASE: TIPO ¢ ESTADO:
Licencias,
2012024002474900 01/07/2024 30/07/2024 Franquicias, Licencia AcciJe[:.(t[:})ée Aprobado
Justificaciones y General Trabaio P
Ausencias )
PRESENTACION ELECTRONICA
[ N

A3 -
& Formulario digital

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 12/07/2024
Gestion y Control .
Resolucion -

—
I‘ MODIFICAR |I SOLICITAR AUTORIZACION I| VOLVER |

CONICET | jylio 2024

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccidon de Informatica
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Version impresa

Cuando la unidad organizativa de su lugar de trabajo no tiene asignado un rol
"Certificante", el usuario debera firmar formulario. En la seccién de Documentacion
Adjunta se mostrara el formulario correspondiente.

Elusuario:

1. Deberé& descargar e imprimir el formulario.

2. La solicitud impresa deberd estar firmada por la autoridad del lugar de
trabajo y por el director de tareas, cuando corresponda, en los espacios
reservados para tal fin.

3. Digitalizarlo para adjuntar en la solicitud.

Aclaracién: En caso de necesitar modificar algun dato debera volver a imprimir el
formulario y digitalizarlo nuevamente.

Una vez hecho esto, podra seleccionar “ENVIAR SOLICITUD”

CONICET Consejo Nacional de Investigaciones

f
Q )
< ez SIGERH
& Cictfcasy s Usuario
1/7/2024
DATOS tpansaccioNESIRCE ME =l CERTIFICACION  TRAMITES CERRAR SESION
PERSONALES

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | Guarderia | Dias disponibles de Vacaciones | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO

PRINCIPAL LIQUIDACIONES

Fecha: - =

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO

cODIGO DESDE HASTA GRUFO CLASE TIPO ESTADO
Licencias,
i . - ART.10(D)-
Franguicias, Licencia :
2012024001367800 27/04/2024 06/05/2024 Justificaciones y General ?gnt:gg;te de Aprobado
Ausencias 1
@ DOCUMENTACION ANEXA

TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO

Debera imprimir el formulario para firmarlo y
luego digitalizarlo para adjuntar en la solicitud. En
Formulario de Reintegro General  caso de necesitar modificar algun dato debera
Descargar Archivo volver a imprimir el formulario y digitalizarlo.

Luego de adjuntar todos los archivos podrd
seleccionar "Enviar Solicitud”.

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 04/07/2024
Gestion y Control -
Resolucion
MODIFICAR ‘ | ENVIAR SOLICITUD | | VOLVER

CONICET | jylio 2024

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccidon de Informatica
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Envio electronico del formulario

Caso contrario, cuando la unidad organizativa de su lugar de trabajo tiene asignado
un rol "Certificante", sera necesario solicitar la autorizacién para continuar con la
solicitud de reintegro. Para esto el usuario deberd seleccionar el botdn
“SOLICITAR AUTORIZACION”.

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO

Fecha:+ |3107/2024 |[5]

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO

cODIGO DESDE HASTA GRUPO CLASE TIPO ESTADO:
Licencias
o . .. ART.10(D) -
Franquicias, Licencia ;
2012024002474900 01/07/2024 30/07/2024 Justificaciones y General %(;c b| gie;te de Aprobado
Ausencias

PRESENTACION ELECTRONICA

.
% Formulario digital

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 12/07/2024
Gestidn y Control -
Resolucion -
| MODIFICAR | SOLICITAR AUTORIZACION | VOLVER |

De esta manera, se debera esperar a que la solicitud sea autorizada por la entidad
correspondiente.

Al ser autorizada, la solicitud se “enviard” automaticamente. Por lo que el usuario
debera esperar a que sea controlada para finalmente ver su resolucién.

En trAmites de reintegros de algunas licencias en particular, antes del envid, es
necesario adjuntar documentaciéon adicional.

Asi pues, el usuario podra visualizar el cuadro “Documentacion Anexa”. Aqui
se extiende el listado de documentos necesarios el cual el usuario debera afadir
seleccionando el botén “ADJUNTAR”.

CONICET | jylio 2024

&
Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccidon de Informatica
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CONICET Conssjo Nacional de Investigaciones = F o
oy, o ST e PEREZ, JUAN
& Cientificas y Técnicas Usuario (b] GE‘RH
1/7/2024
PRINCIPAL LIQUIDACIONES DATOS TRANSACCIONESIRE NS I=8 CERTIFICACION TRAMITES CERRAR SRakiel
PERSONALES =

Licencia/Ausentarse | Reintegro | Ayuda Esc. Anual | deria | Dias disponibles de Vacaci | Consulta | Documento Digital |

SOLICITUD DE REINTEGRO

FORMULARIO DE SOLICITUD

REINTEGRO
Fecha:* 01/08/2024

LICENCIAS QUE SE ASOCIARAN AL REINTEGRO

cODIGO DESDE HASTA GRUFO CLASE TIPO ESTADO:
Licencias, ART. 10(C) -
2012024002326000 01/07/2024 31/07/2024 | NAUICias, Licencia Enfermedadde o\ oo
Justificacionesy ~ General Largo
Ausencias Tratamiento

DOCUMENTACION ANEXA

TIPO DOCUMENTO DENOMINACION DOCUMENTO DOCUMENTO
Certificado de alta médica Certif_lcado de alta médica emitido por entidad
autorizada
PRESENTACION ELECTRONICA
-

yu |
“us  Formulario digital

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacidn Abierto 15/07/2024
Gestion y Control
Resolucién
| mobFicar | EnviaRsoucrup | [ vowver |

Una vez hecho esto, deberda enviar el formulario seleccionando el botén “ENVIAR
SOLICITUD

Seguimiento del tramite

El usuario podra hacer un seguimiento del tramite a través del cuadro
“Seguimiento” donde visualice el estado de la solicitud y la fecha de movimiento

En la etapa de Presentacion:

» Cuando se solicite autorizacion, el estado sera “Pendiente Autorizaciéon”.

+ Cuando el formulario ya fue enviado, el estado sera “Enviado”.

En la etapa de Resolucién:

* Sila solicitud fue aprobada, aparecera en estado “Aprobado”

CONICET | jylio 2024

-

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccidon de Informatica
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« Si solicitud fue aprobada y esta en espera de la liquidacion de haberes, el
estado sera “Aprobado pendiente de haberes”.

» En caso de ocurrir algun error con la solicitud, aqui también figuran los
estados de “Rechazado”, “Anulado” o “Denegado”.

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO

Fecha:+ 31/07/2024

PRESENTACION ELECTRONICA

o

% Formulario digital

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 22/07/2024
Gestién y Control =
Resolucién Aprobado 22/07/2024
| MODIFICAR || VOLVER |

Para obtener la version impresa del formulario de reintegro deberd seleccionar el
boton “Formulario digital”.

SOLICITUD DE REINTEGRO

REINTEGRO
Fecha:~ 31/07/2024

PRESENTACION ELECTRONICA

A
‘8 Formulario digital

SEGUIMIENTO

ETAPA ESTADO FECHA
Presentacion Abierto 22/07/2024
Gestién y Control =
Resolucién Aprobado 22/07/2024
MODIFICAR | | VOLVER

CONICET | jylio 2024

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccidon de Informatica
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El formulario impreso es la documentacion vdlida para presentar ante CONICET
con las conformidades del solicitante, la autorizacién del director de trabajo (cuando
corresponda) y la aprobacién de la autoridad del Lugar de trabajo.

Es imprescindible reintegrar las licencias anteriores para poder solicitar una nueva
licencia.

CONICET

CONTRATADOS
= CONSEJO NACIONAL DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS Y TECNICAS
REINTEGRO DE LICENCIAS : Reintegro General

REGIMEN GENERAL DE EMPLEO PUBLICO
APELLIDO Y NOMBRE: PEREZ, JUAN
TIPO DE DOCUMENTO: DNI NUMERO: 99.999.999
LUGAR DE TRABAJO: DIRECCION DE INFORMATICA ; GERENCIA DE ORGANIZACION Y

SISTEMAS ; UNIDAD PRESIDENCIA ; CONSEJO NACIONAL DE

INVESTIGACIONES CIENTIFICAS Y TECNICAS
Unidad de gestion territorial: SEDE CENTRAL
REINTEGRO
Fecha de reintegro: 31/07/2024
LICENCIAS ASOCIADAS AL REINTEGRO

TIPO LICENCIA FECHA DESDE FECHA HASTA DURACION
ART. 10(D) - Accidente de Trabajo 01/07/2024 30/07/2024 30 dias

Declaro que los datos a transmitir son correctos y completos, y que he confeccionado el archivo digital en caracter de
Declaracion Jurada, sin omitir ni falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresion de la verdad.

FECHA: 22/07/2024 16:18:17 FECHA: 22/07/2024 16:21:48 FECHA: 22/07/2024 16:33:28

SOLICITADO POR: PEREZ, AUTORIZADO POR: BARRABINO, APROBADO POR: GERENCIA DE

JN DIEGO, DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
INFORMATICA

CONICET | jylio 2024

-

Gerencia de Organizacion y Sistemas - Direccion de Informatica




